GV Seniorenwohnheim Unteres Saalachtal
Gemeindeverband Lofer — Unken — St. Martin bei Lofer — WeifSbach bei Lofer

Lofer, am 22.07.2022

Stellenausschreibung

Der Gemeindeverband Seniorenwohnheim Unteres Saalachtal stellt zum September
2022 eine(n)

Verwaltungsleiter*in

ein.

Beschéaftigungsausmafl: Vollzeit, d. s. 40 Wochenstunden

Entlohnung: Die Anstellung und Entlohnung erfolgt nach dem Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetz in der Entlohnungsgruppe VB [/b (mit Matura) bzw.
VB I/c (ohne Matura)

Aufgaben:
e Bewohner*innen-Administration (Aufnahme, Abrechnung, Verwaltung...)

e Lohnverrechnung aller Mitarbeiter*innen

e Betreuung der hausinternen EDV-Infrastruktur

e Ansprechperson fir Angehorige, Mitarbeiter, Bewohner und Behoérden in
administrativen Anliegen

e Schnittstelle flir den Obmann sowie dem Vorstand zum Gemeindeverband

e Sitzungsorganisation, -begleitung und -nachbereitung

e Offentlichkeitsarbeit und Organisation von Veranstaltungen

Anstellungserfordernisse:
e Unbescholtenheit
e Hohe Flexibilitdt und Kommunikationsfahigkeit
e Wirtschaftliches und ressourcenorientiertes Denken

Beilagen zur schriftlichen Bewerbung bis spatestens 07.08.2022:
e Lebenslauf mit Lichtbild
e Polizeiliches Fihrungszeugnis

Hinweis: Die Stellenvergabe erfolgt unter Beachtung des
Gemeindegleichbehandlungsgesetzes 1998.

Bewerbung schriftlich an:

GV Seniorenwohnheim Unteres Saalachtal
Lofer 309

5090 Lofer

Bewerbung per Mail an: verwaltung@hdg-lofer.at

5090 Lofer 309
Telefon: +43/6588/8639 - Fax: +43/6588/8639-4 — Mail: verwaltung@whdg-lofer.at
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